Corporaciéon Universitaria

TALLER CINCO

ACUERDO No. 08

(Bogota, D. C., julio 16 de 2018)

POR EL CUAL SE APRUEBA LOS PROTOCOLOS PARA PROCESOS Y
PRODUCTOS DE INVESTIGACION DE LA CORPORACION
UNIVERSITARIA TALLER CINCO CENTRO DE DISENO

EL HONORABLE CONSEJO DE FUNDADORES
DE LA CORPORACION UNIVERSITARIA
TALLER CINCO CENTRO DE DISENO

HACIENDO USO DE LAS FACULTADES LEGALES QUE LOS ESTATUTOS
DE LA CORPORACION Y LAS LEYES DE LA REPUBLICA LE CONFIERE, Y

CONSIDERANDO QUE:

Que en el Proyecto Educativo Institucional (PEl), se establece a la Corporacion Universitaria Taller
Cinco Centro de Disefio, como una Intitucion de Educacon Superior, donde sus programas
programas de formacion cumplen criterios de universalidad en las siguientes actividades: la
formacién académica en profesiones o disciplinas; la produccién, desarrollo y transmisién del
conocimiento; y la investigacién en los campos de la técnica del Disefio, las artes y la comunicacién.

Que en la mision de la Corporacion Universitaria Taller Cinco Centro de Disefio reconoce y asume el
compromiso de formar profesionales universitarios idoneos en el campo del Disefio, las artes
aplicadas y la comunicacidn visual, con espiritu critico, capacidad creativa, ética y humanistica. Estos
propdsitos correctamente desarrollados lo facultan para desarrollar una capacidad para la
investigacion y la creacién individual.

Que el desarrollo de la comunidad académica que integra la colectividad de la Corporacién

Universitaria Taller Cinco Centro de Disefo, sdlo se posibilitara si se logra infundir, tanto en los
educadores como en los educandos, la pasidn por la investigacion y la creacién.
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Que en la Corporacidon Universitaria Taller Cinco Centro de Disefio, la docencia no se basa
exclusivamente en la transmisidon de saberes existentes, sino que trasciende hacia las formas de
generacidn y construccién de conocimientos a través de la estrecha relacién entre docencia,
investigacion y aplicacion, y, ademds, a través de la reflexidn técnico-cientifica sobre los procesos.

Que en las funciones sustantivas de la Educacion Superior, la investigacion segun el PEl, el sentido
de la creacién, en Taller Cinco Centro de Disefio, se centra en un Departamento de Formacion y
Desarrollo para la Investigacidn, con capacidad decisoria, académica, administrativa y operativa. En
él se genera un didlogo entre investigacidn, extensidn y docencia, principios reguladores basicos en
los procesos de ensefianza — aprendizaje — evaluacion.

Por lo anterior, se requiere tener un protocolo que instaure los procedimientos que los estudiantes
deben llevar para los procesos y productos de investigacién.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar en todas y cada una de sus partes el siguiente Protocolo para
Procesos y Productos de Investigacidn para la Corporacion Universitaria Taller Cinco, segun
el texto considerado y aprobado en la reunién Extraordinaria del Consejo de Fundadores,
Acta No. 6 del 16 de julio de 2018:

CORPORACION UNIVERSITARIA
TALLER CINCO CENTRO DE DISENO

PROTOCOLOS PARA PROCESOS Y PRODUCTOS DE INVESTIGACION

A. Presentacion

El presente documento es una guia, paso a paso, de lo que se espera en la Corporacién Universitaria
Taller Cinco Centro de Disefio, en cuanto a la produccion de documentos referidos a los procesosy
productos investigativos que realizan los estudiantes, de la mano de sus docentes, en los distintos
niveles, asicomolacomunidad educativa engeneral.

Vale la pena tener lineamientos claros frente a los textos que se desarrollan, de los cuales saldran
los criterios evaluativos en cuanto a su estructura y forma en la accién de investigar que, en su
minima o maxima medida, propende por la calidad de los productos realizados al tener un sustento
contextual que lo enmarca, desde la lectura y escritura académica. Para ello, es importante tener en
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cuenta los siguientes criterios generales:

- Los textos se entregardn de manera digital e impresa, posterior revisidn y aceptacion en las
asesorias de proyectos de grado establecidas por la Institucidn, las cuales son de cardcter
obligatorio.

- Seguiradn los procesos y el rigor de investigacion formativa, vistos en el drea de Metodologia
de Investigacién de los diferentes programas.

- En su estructura formal y de citacidn, regiran los textos las normas APA (la Ultima version
estara expuesta en la paginavirtual del Centro de Investigaciones).

- laindagacidn y procesos investigativos pueden darse de manera colaborativa, pero los
equipos de trabajo seran, maximo, de dos personas, que entregaran su Memoria
descriptiva, Proyecto investigativo, Bitacora y Articulo de investigacion, segun el nivel
académico al que pertenecen; se espera que el producto sea individual.

Cabeanotarque,alserunprotocolo,seexplicacadaelemento constitutivodelostextos, deloscualesse
esperaunaescriturafluida, nofragmentada, que permitaallectorconoceryaprendersobre el proceso,
a través de un equilibrio entre lo formal y el contenido, asi como un estilo propio en cada autor. El
presente documento aborda todos los dmbitos y niveles académicos, con sus opciones de grado.

Nota: Lo principal a tener en cuenta en el proceso de investigacidon es: el disefio y el producto
resultante del mismo. No basta, por lo tanto, con el solo texto resultante del proceso investigativo,
ya que la Corporacién Universitaria Taller Cinco, es una institucion dedicada al disefio, en donde lo
esencial debe ser una labor creativa y original plasmada en el proyecto final.

B. Niveles, procesos y productos

Tanto el nivel Técnico profesional, como el nivel Profesional, se establecen las siguientes opciones
de grado:

a) Opcion por producto de investigacidn (texto escrito y producto de disefio).
b) OpcidnporDiplomado,conentregadeProductosdedisefioytextoescrito(Bitdcoradescriptiva)

En cualquiera de las dos opciones,se presentara sustentacién ante la comunidad educativa(segun
protocolo establecido en el presente documento) ysehardentregadelproductodedisefioyproducto
escritoqueaportealsaberacadémico del estudiante, como se establece a continuacion.

Nota: Para los productos de Semilleros de investigacién tener en cuenta los mismos productos del

presente protocolo, segun el nivel en el que se encuentren sus participantes.
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1. Nivel Técnico Profesional

Opcidn por Producto de Investigacion

Después de cursar todas las asignaturas exigidas por el Programa seleccionado, el estudiante
realiza, apoyado en las distintas dreas de investigacion cursadas, una Memoria Descriptiva que
evidencia por escrito lo realizado en su producto de diseio. Se ha establecido formalmente la
estructura.

Nota: la memoria descriptiva no es la parte fundamental del proyecto de grado. Si lo es, el
producto de disefo. Este conlleva el 70% de la nota. Su elaboracién debe ser individual, original y
de perfecto acabado.

Memoria Descriptiva

Paginas preliminares

Portada (contraportada). Directivos y asesores. Pagina de calificacién y firmas. (Ver nota
aclaratoria.)

Agradecimientos o dedicatoria (opcional): es habitual incluir este apartado que recoge el
reconocimiento a individuos, instituciones, empresas e industrias que colaboran con
sugerencias, aportebibliografico,ensefianzadetécnicas, subsidios, ayuda personalofamiliar,
entreotros.

Tabla de contenido: consiste en la enumeracion breve y ordenada de las diferentes partes
del Informe. Debe llevar todos los epigrafes con la pagina donde se encuentran. Deben
incluirse otros indices que recojan tablas, graficos, dibujos y/o fotos o cualquier elemento
distinto al texto que contenga el texto.

Producto de disefio: Sera la parte esencial del proyecto final; no se aceptara la monografia
gue no esté acompafada de productos de disefio originales, novedosos y de gran valor.
Estos productos de disefio constituyen el 70% de la nota final.

Cuerpo del texto

Introduccidn: define de qué trata la investigacion o el trabajo con la presentacién de su
alcance, motivacién, oportunidad del tema, innovacion o aportes nuevos en sucampo y su
estructura.

Planteamiento del problema (*): pregunta de investigacion, antecedentes, caracterizacién
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del problema, objetivo general y especifico.

v" Revisién documental: revisién de la literatura para determinar el estado en cuestidn, a
través de tesis, libros, revistas especializadas, bases de datos, centro de documentacion y
redes de comunicacion (internet)

v" Descripcion general del proyecto (incluye textos e imdgenes): presentacion vy
caracterizacién del objeto o productofinal.

(*) Elplanteamientodelproblemapuede hacerpartedelalntroducciondeltrabajo, perocontardconlos
elementos especificos dados en el presente protocolo.

1"l. Transferencia

v" Descripcidondel procesotécnico de producto de disefio: criteriostécnicosy estéticos, pasoa
pasodetallado.

v' Conclusiones

v" Recomendaciones: abren nuevas perspectivas, son enunciados planteados como
proposiciones sencillas, concretas y especificas relacionadas con el problema planteado, los
objetivos delimitadosy la pregunta formulada. Nunca se deben incluir en las conclusiones
aspectos no planteados inicialmente.

V. Fuentes

v Bibliografia- Cibergrafia: normas APA, equilibrio entre textos y web.
v" Anexos: documentos e informacién que pueden complementar lainvestigacion.

V. Numero de paginas:

v' Entre 30y 40 péginas (mas anexos)

Nota Aclaratoria: el estudiante entregard, ademds, el Perfil académico que acompaiia a la
Memoria (texto e imdgenes de soporte, a manera de breve portafolio).
2. Nivel Profesional

Opcidn por Producto de Investigacion
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Después de cursar todas las asignaturas exigidas por el Programa seleccionado, el estudiante realiza,
apoyado en las distintas dreas de investigacion cursadas, un Proyecto de Investigacion que
evidencia por escrito lo realizado en su producto de disefio. Se ha establecido formalmente la
estructura.

Proyecto de Investigacion

Paginas preliminares

Portada que incluye el titulo, Directivosyasesores, paginadecalificacionyfirmas.(Ver Nota
aclaratoria.)

Tabla de contenido: consiste en laenumeracién breve y ordenada de las diferentes partes del
Informe. Debe llevar todos los epigrafes con la pagina donde se encuentran. Deben incluirse
otrosindices que recojantablas,graficos,dibujosy/ofotosocualquierelementodistintoaltexto
guecontengaelinforme.

Agradecimientos o reconocimientos (opcional): es habitual incluir este apartado que recoge
el reconocimiento a individuos, instituciones, empresas e industrias que colaboran con
sugerencias, aporte bibliografico, ensefianzadetécnicas, subsidios,ayuda personal o familiar,
entreotros.

Resumen/abstract:entre 5 a 15 lineas y 150 a 300 palabras en espafiol e inglés, que incluird
lainformacion mas importante del trabajo, cuya finalidad es que el lector en poco tiempo
sepa sobre qué trata el contenido(propdsito,objetivos,procedimientosutilizados,resultados,
conclusiones,proyecciones)

Palabras clave: cuatro o cinco palabras en espafiol e inglés que permitan conocer la idea
principalrecogida en el informe de investigacion.

Cuerpo del texto

Introduccidn: define de qué trata la investigacién o el trabajo, presentacion de su alcance,
motivacion, oportunidad del tema, innovacién o aportes nuevos en sucampoy estructura del
trabajo.

Planteamiento del problema (*): pregunta de investigacion, antecedentes, caracterizacion
del problema, objetivo general y especifico.

Marco tedrico: Informacidn pertinente, seleccionada, organizada con jerarquia. También
tiene una revision de la literatura para determinar el estado en cuestion, a través de tesis,
libros, revistas especializadas, bases de datos, centro de documentacién y redes de
comunicacion (internet).
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Marco metodoldgico del producto de disefio: descripcidn de los materiales y técnicas
utilizadas, definicién del tipo de investigacion (experimental, observacional, encuestas,
estudios de caso) poblacién, instrumentos de medicién, plan de analisis.

Resultados: recogenlapresentacionclarayconcretadelosresultadosyelnuevoconocimiento
quese logra con aportes y hallazgos de la investigacidn y el trabajo, a través del producto. Se
debe hacer una descripcién analitica. El producto de disefio, sera la piedra angular del
trabajo de grado, ya que constituye el 70% de la nota final. En él debe de demostrar el
aspirante al titulo de profesional, su saber y la correcta aplicacién de los contenidos
aprendidos durante su carrera. Su elaboracién debe ser perfecta de lo contrario no se
aceptara.

Discusién: presentacién del significado, alcance y limitaciones de los resultados, las
cuestiones descubiertasy aquellas sin resolver.

Conclusiones: cierran el ciclo de investigacién y abren nuevas perspectivas, son enunciados
planteados como proposiciones sencillas, concretas y especificas relacionadas con el
problema planteado, los objetivosdelimitadosylapreguntaformulada.Nuncasedebenincluir
enlasconclusionesaspectosno planteados inicialmente.

(*): El planteamiento del problema puede hacer parte de la Introduccidn del trabajo, pero contara
con los elementos especificos dados en el presente protocolo.

V.

Transferencia

Evaluacion de la calidad del trabajo: consideraciones y criticas (autocriticas) al trabajo,
necesidades, a través de las fortalezas y oportunidades.

Prospectiva: sugerencias para futuras investigaciones acerca de las tematicas seleccionada
y el problema planteado.

Fuentes

Bibliografia- Cibergrafia: normas APA, equilibrio entre textos y web.
Anexos: documentos e informacion que pueden complementar lainvestigacion.

Numero de paginas

v" Entre 60-70 paginas (mas anexos)

Nota Aclaratoria: Los requisitos solicitados en el Proyecto pueden ser insumo para presentacion
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posterior de articulos de investigacion, si el estudiante o docentes asi lo consideran.

3. Nivel Diplomado

El nivel de Diplomado, sea por opcion de grado para Nivel técnico profesional (120 horas) o
Profesional (180 horas), o como curso por interés tematico, requiere una normativa en cuanto al
proceso y los productos a entregar en la sustentacidén. Se entregaran los siguientes productos al
finalizar su desarrollo:

+«* Bitacora Descriptiva.
«* Maximo tres productos de disefio:

- Productos audiovisuales.
- Documentosde apoyo o piezas graficas.
- Estrategias de disefo tangibles.

+* Seminario Investigativo de Profundizacién (Solo para Estudiantes Profesionales)

Bitacora Descriptiva

I Paginas preliminares

v' Portada que incluye el titulo, Directivos y asesores, paginadecalificacionyfirmas.({Ver Nota
aclaratoria.)

v' Agradecimientos o dedicatoria (opcional): es habitual incluir este apartado que recoge el
reconocimiento a individuos, instituciones, empresas e industrias que colaboran con
sugerencias, aportebibliografico,ensefianzadetécnicas, subsidios, ayuda personalofamiliar,
entreotros.

v" Tablade contenido: consiste en la enumeracidon breve y ordenada de las diferentes partes del
Informe. Debe llevar todos los epigrafes con la pagina donde se encuentran. Deben incluirse
otros indices que recojan tablas, graficos, dibujos y/o fotos o cualquier elemento distinto al
texto que contenga elinforme.

1. Cuerpo del texto
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v" Introduccién: define de qué trata la investigacion o el trabajo, presentacion de su alcance,
motivacion, oportunidad del tema, innovacién o aportes nuevos en sucampo y estructura del
trabajo. Pregunta deinvestigacidn, antecedentes, caracterizacion del problema, objetivo
general y especifico.

v" Revisidndocumental:revision de la literatura para determinar el estado en cuestién, a través
de tesis, libros, revistas especializadas, bases de datos, centro de documentacién y redes de
comunicacion (internet)

v" Descripcidn general del producto de disefio (incluye textos e imdgenes): presentacion y
caracterizacién del objeto o productofinal.

v" Anélisis DAFO (Debilidades, Amenazas, Fortalezas y Oportunidades) del trabajo realizado.

1"l. Transferencia

v" Evaluacidon de la calidad del trabajo: consideraciones y criticas (autocriticas) al trabajo,
necesidades, através de las fortalezas y oportunidades.

V. Fuentes

v’ Bibliografia- Cibergrafia: normas APA, equilibrio entre textos y web.
v" Anexos:documentos einformacién que pueden complementarlainvestigacion.

V. Numero de paginas

v" 20 péginas (mas anexos)

Nota Aclaratoria: Si el trabajo es colaborativo, se tendrdn en cuenta los siguientes elementos:

- Colaboracién: se cumple un doble objetivo, ser expertos en el conocimiento del contenido,
desarrollar habilidades de trabajo en equipo.

- Cooperacion: compartir metas, recursos, logros y entendimiento del rolde cadauno (losroles
son dadosporeldocentesegunel objetivodel Diplomado o Practica empresarial yelproducto
esperado)

- Responsabilidad: serresponsablesdesurolydel procesoyresultados delequipo.

- Comunicacion: intercambio de informacidn, discusién y didlogo evidenciado en la bitacoray
enel producto.

- Trabajo en equipo: acordar la pregunta inicial, resolver juntos el problema, tomar decisiones
y analizar resultados.
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- Evaluacidn formativa:autoevaluarse,co-evaluarseyrecibirrealimentaciéndelosdocentes.

Seminario Investigativo de Profundizacién

Dentro de las asignaturas transversales del Diplomado ofrecido a los Programas Profesionales, se
encuentra el Seminario Investigativo de Profundizacién, que consta de cuarenta (40) horas en las
cuales los estudiantes tendran dos espacios relevantes para desarrollar su producto escrito de
investigacion, que sera el complemento del producto de disefio.

Los espacios académicos son:

e Metodologia de la investigacion (10 horas)
e Disefo y desarrollo de la Bitdcora investigativa (30 horas)

Metodologia de la investigacion

Este espacio académico es contextualizado de acuerdo con el Diplomado ofrecido y seleccionado
por el aspirante a profesional.

Se brindan las herramientas de investigacién pertinentes para el producto de disefio a elaborar,
teniendo en cuenta el planteamiento de la pregunta y el problema a resolver, los propdsitos y la
manera como puede desarrollar su propuesta.

Disefio y desarrollo de la Bitacora investigativa
I Paginas preliminares

v' Portada (contraportada). Directivos y asesores. Pagina de calificacion y firmas. Nota
aclaratoria.

v' Agradecimientos o dedicatoria (opcional): es habitual incluir este apartado que recoge el
reconocimiento a individuos, instituciones, empresas e industrias que colaboran con
sugerencias, aporte bibliografico, ensefianza de técnicas, subsidios, ayuda personal o familiar,
entre otros.

v Tabla de contenido: consiste en la enumeracién breve y ordenada de las diferentes partes del
Informe. Debe llevar todos los epigrafes con la pagina donde se encuentran. Deben incluirse
otros indices que recojan tablas, graficos, dibujos y/o fotos o cualquier elemento distinto al
texto que contenga el informe.
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Cuerpo del texto

Introduccion: define de qué trata la investigacion o el trabajo, presentacién de su alcance,
motivacion, oportunidad del tema, innovacidn o aportes nuevos en su campo y estructura del
trabajo.

Pregunta de investigacién, antecedentes, caracterizaciéon del problema, objetivo general y
objetivos especificos.

Marco conceptual: revisidn de la literatura para determinar el estado en cuestion, a través de
tesis, libros, revistas especializadas, bases de datos, centro de documentacion y redes de
comunicacion (internet). Analisis y propuesta desde lo conceptual.

Descripcion general del producto (incluye textos e imagenes): presentacidén y caracterizacion
del objeto o producto final.

Analisis estratégico (DAFO, CANVAS, Matriz de conocimiento, entre otros) del trabajo
realizado.

Transferencia
Evaluacién de la calidad del trabajo: consideraciones y criticas (autocriticas) al trabajo,
necesidades, a través de las fortalezas y oportunidades, aportes a la sociedad y andlisis de

viabilidad.

Fuentes

v Bibliografia- Cibergrafia: normas APA, equilibrio entre textos y web.
v" Anexos: documentos e informacién que pueden complementar la investigacion.

V.

Numero de paginas: 40 paginas (mds anexos)

Si el trabajo es colaborativo (madximo dos estudiantes por proyecto) se tendran en cuenta los
siguientes elementos, posteriores a un documento de aprobacidn por escrito, emitido desde el
Centro de Investigaciones:

v Colaboracién: se cumple un doble objetivo, ser expertos en el conocimiento del contenido,

desarrollar habilidades de trabajo en equipo.

v" Cooperacién: compartir metas, recursos, logros y entendimiento del rol de cada uno (los

roles son dados por el docente segun el objetivo del Diplomado o Pasantia y el producto
esperado)

v" Responsabilidad: ser responsables de su rol y del proceso y resultados del equipo.
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Comunicacidn: intercambio de informacién, discusién y didlogo evidenciado en la bitdcora
y en el producto.

Trabajo en equipo: acordar la pregunta inicial, resolver juntos el problema, tomar decisiones
y analizar resultados.

Evaluacion formativa: autoevaluarse, coevaluarse y recibir realimentacidn de los docentes.

Practicas Empresariales

El (la) estudiante puede hacer uso de las practicas empresariales en los siguientes casos:

c)

Podran ser cursadas por los estudiantes que se han matriculado en programas profesionales
y se encuentra la practica dentro de su plan de estudios.

La Corporacidon Universitaria Taller Cinco, lo instruird acerca de los procedimientos legales,
a seguir, en estos casos como son:

- Contrato laboral. (seguridad social, transporte, remuneracion, etc.)
- Compromisos a cumplir entre las partes concurren en el contrato
- Costos y retribuciones que el mismo conlleva.

El producto final de la practica empresarial, los prototipos de disefio, son de propiedad del
alumno. El puede pactar un convenio, segin el cual, la fabrica puede explotar
comercialmente dichos disefios y, de este modo, quedarian saldada la deuda ocasionada
por el uso de los equipos y aprendizaje obtenidos.

Ahora bien: El alumno (a) estd en libertad de pactar con la empresa, la forma de retribuir su
practica empresarial. Es de esperar que el alumno (a) informe previamente al
departamento de investigacion los términos acordados.

La practica empresarial debe ser gestionada por el interesado.

El producto final, sera parte del trabajo de grado, junto con la monografia.

Todo este proceso debe ser rigurosamente acompanado y aprobado por el Departamento
de Investigaciones.

La monografia, que debe acompafiar a los productos de disefio, debe ser elaborado de
acuerdo a las especificaciones vigentes, si este requisito no se cumple, la monografia no
serd aceptada y no se registrara en la biblioteca de la institucion.

Paragrafo: Toda practica realizada por los estudiantes como requisito de grado
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Proceso de Sustentacion

En los niveles Técnico Profesional y Profesional, hay un proceso de sustentacidn necesario para
aprobar el producto de investigacion elaborado.

Se enuncian aspectos generales y especificos:

ANIANERN

Cuenta con un maximo de 20 minutos para la sustentacion.

Tendrd maximo 10 minutos para responder a las preguntas del jurado, que no serdn mas de
5 preguntas.

Cada sustentacion debe presentar los componentes y el resumen del proyecto de grado en
un maximo de 10 diapositivas.

Cada expositor debe tener una buena presentacién personal.

El expositor debe ser coherente en el manejo de los componentes del proyecto.

Las sustentaciones del proyecto se haran publicas para todos los estudiantes interesados en
la presentacién, con el propdsito de obtener nuevos conocimientos, reforzar otros,
estimular estudiantes que estdn quedados en sus procesos y recordar las etapas de la
realizacién del mismo.

Se permitiran intervenciones con preguntas y comentarios que den lugar a una mayor
construccién de los aprendizajes obtenidos y sustentados.

De inmediato, los Jurados deliberaran en privado y diligenciaran el acta oficial, con la valoracion
definitiva y Unica, asi:

7
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X3

S

X/
L X4

Laureado. Si el temay la investigacién realizados son novedosos, de notorio interés y fueron
tratados con rigor académico, con productos que generenimpacto social, cultural o cientifico.

Excelente con mocion de felicitaciones. Cuando el trabajo aporta a la academia, demuestra
dominiodeltema, la tecnologia, la técnicay los recursos utilizados.

Silos Jurados califican el Trabajo de Grado como Laureado o Meritorio, deberan presentar un
informe escrito que justifique estas calificaciones

Excelente. El trabajo y la sustentacidon se consideran relevantes y pertinentes a los
protocolos exigidos por la Corporacidén Universitaria Taller cinco Centro de disefio.

Muy buena. El trabajo y la sustentacion son coherentes con lo planteado en la temética
abordada y el producto genera impacto en la comunidad.

Buena. El trabajo y la sustentacién son aceptables.

No aprobada. El trabajo y la sustentacién no cumplen con los criterios minimos.
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Paragrafo 1. En los casos de plagio y falsedad se aplicard lo determinado en el Reglamento
Estudiantil.

Paragrafo 2. El(los) autor(es) puede(n) recusar la evaluacién del jurado; en este caso, los Decanos del
Programa nombraran un jurado cuya calificacién es definitiva e inapelable.

. Equipo asesor y evaluador de los Proyectos de Grado

El equipo de asesores estara constituido por el docente o asesor de metodologia de investigacién, los
asesoresdel estudio técnico del drea especifica de conocimiento y los docentes del trabajo de grado,
en cuyo paso se determinara y se terminara el proyecto.

Sus funciones basicas son:

- Elasesor es, ante todo, una guia, no un colaborador o co-autor. Debe respetar y estar atento
a las iniciativas del alumno y respetarlas.

- Orientar al estudiante en cada una de las etapas del proceso, observando coherencia,
unificacién de criterios de acuerdo con los protocolosy textos de conocimiento del programa.

- Asumir una critica asertiva, propositiva, positiva, que contribuya a la motivacion intrinseca,
esperanzadora y transformadora; y no una critica que produzca vacilaciones, temores y
desanimo en el proceso investigativo.

- Llevaruncontroldetalladodelasasesoriasalosalumnosconelpropdsitodefavorecerelcontrol
yelorden.

- Respetarloshorarios establecidos para las asesorias.

Il. Jurado

Eslainstanciaencargadadelaevaluaciénycalificaciondelostrabajosdegrado.Elmaximonimerode
juradossera entre dosy tres personas. Sus integrantes podran ser:

X/
o

Miembros del Consejo de fundadores (Opcional)
Rectoria y/o Vicerrectoria académica (Opcional)
Decanatura

Direccion del Centro de Investigacidn (opcional)
Director de Programa

Docente asesor (opcional)

Un Experto externo.

Secretaria General (opcional)

3

*¢

X/
L X4

X3

S

/7
X4

L)

X/
L X4

X/
L X4

X3

S
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Estudiantes que quieran asistir.

Sus funciones basicas son:

v

Dar un veredicto del proyecto evaluado maximo cinco (5) dias habiles de haberrecibidoel
proyectootrabajode grado.

Hacer las observaciones ajustadas al protocolo del programa.

Crear un ambiente favorable y estimulante para el estudiante que presenta su proyecto de
grado. Asumir critica propositiva.
Establecerunespaciodecordialidadydecriticapropositivaypertinenteenlasustentaciéndelos
proyectos.

El equipo orientador, docentes o tutores, el asesor de investigacion y el jurado “deben”
hablar un solo

idioma en este sentido, de lo contrario contribuira a aumentar la confusion existente.
Seguir de manera rigurosa la rejilla de valoracidn establecida por la Institucion.

Presentacion

El espacio en el cual, se prepara la sustentacion debe estar adecuado para el objetivo de la
misma y del proyecto, al menos, con una semana de anterioridad. Para ello, se deben prever
los elementos y equipos fisicos que se requieren. La plantilla debe ser la institucional de la
Corporacién Universitaria Taller Cinco Centro de Disefio.

Debe haber un maximo de diez diapositivas, ya que es una herramienta de apoyo y la
sustentacion es oral. Cada diapositiva tendra maximo ocho renglones y algunas contendran
las imagenes del producto.

El contenido de la Presentacion es el siguiente:

- Diapositiva de presentacion. Nombre del proyecto, autor, afio, nombre del director del
proyectodegrado.

- Diapositivaintroductoria. Presentacidn general del proyecto.
- Diapositiva planteamiento del problema. La pregunta o problema a resolver.
- Diapositiva Revision documental. Referentes conceptuales utilizados, conceptos clave.

- Diapositiva Metodologiay especificaciones técnicas del producto disefiado.
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- Diapositiva Conclusiones del proyecto. Recomendaciones para su continuidad o impacto
enlasociedad.

- Las diapositivas restantes seran para imagenes o complementar la presentacién.

Nota: para la sustentacion del Diplomado el protocolo de sustentacion es el mismo, pero en el

momento de evaluar no se tendrdn en cuenta las apreciaciones cualitativas de Laureado, Excelente

con mocion de felicitacion, Excelente, Muy buena o Buena. Serd evaluado con nota de 1.0 a 5.0 o No

aprobada.

6. Nivel Profesoral

Articulo de Investigacion

Para incentivar la producciéon académica de los docentes de Taller 5, se ofrece el protocolo para
realizar articulos de investigacidn en revistas indexadas. Dicha estructura debe tener en cuenta a los
docentes que estan en proceso de profesionalizacién y los que pertenecen al equipo del Centro de
investigaciones; asi como docentes y directivos en general.

Paginas preliminares

Portadilla: titulo, cornisa (titulo breve de maximo 50 caracteres, sera impreso en la parte
superiordelas paginas como en el presente texto), pie de autor, afiliacién institucional y nota
del autor.

Resumen/abstract: entre 5 a 15 lineas y 150 a 300 palabras en espafiol e inglés, que incluird
la informacién mds importante del trabajo, cuya finalidad es que el lector en poco tiempo
sepa sobre qué trata el contenido (propdsito, objetivos, procedimientos utilizados,
resultados, conclusiones, proyecciones).

Palabras clave: cuatro o cinco palabras en espafiol e inglés que permitan conocer la idea
principal recogida en el informe de investigacion.

Cuerpo del texto

Introduccidn: por lo general en esta seccidn los investigadores presentan el problema de
estudio, los objetivos o preguntas de investigacion, antecedentes, relevancia del estudio.
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Ill

Revision de la literatura: es la revisidn del “estado del arte” del conocimiento especializado
alrededordel temadeestudio, asicomorevisiondeestudiosrelevantesalmismo.Seredactaen
untextoqueintegralos conceptos, teoriasyanalisis de la literatura revisados con la ubicacion
del propio estudio enlamisma. En algunas revistas éste texto es parte de laintroduccién.

Método: descripcidon detallada y objetiva del proceso seguido para llevar a cabo la
investigacion.

Presentacion de resultados: de manera objetiva, detalladay concisa.
Transferencia

Discusion de resultados: conclusiones, implicaciones del estudio.

Referencias bibliograficas: Normas APA, equilibrio entre textosy web.

Anexos: Segun larevistaindexadaal que se presente el articulo, seincluyen o no.
Numero de paginas

Segln exigencia de la revista a la que se presentara.
Para la Corporacidn Universitaria Taller 5 Centro de Disefio: 12 pdaginas (mas anexos)

El Diseiio
Debe ser original y personal. Se debe presentar y elaborar durante el tiempo de clase.
La nota final seria: 70% para el producto y 30% para la monografia.

El producto de disefio debe ser presentado con todo el rigor posible: limpio, claro,
definido y de proporciones aceptables.
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*Claro, corlo,

pertinente y atrective

*Debe exprasar Tema, propesilo,

fulo 4
Metodologla y el dseno
éQué quiere "vender" mi articulo?
Resumen y Méxime 250 palabras
Patabras claves *ecnica IMmRD

Contenida de
unescrito N Fxprese daramente cudl es el
' Problema que lo llewd a nvestigar
ntreduccidn
Debe responder a la pregunta;
£Porqueé se hizo el articule?

¥ Métedos {Coma se hizo el estudio?
{esutados s
Resultados £Qué significan los resultados?
y Discusién o
Conclusiones iQQué apoya lo que decimos?

llustracion 1 — Estructura Articulo Profesoral

7. De la denominacion de Roles en Procesos Académicos

El estudiante aspirante a Técnico Profesional, Profesional y Estudiante de Diplomado, desarrolla un
proceso en el cual, se establece la entrega de un producto de investigacion (texto escrito y productos

de disefio) segln Protocolos, procesos y productos de investigacion.

Para ello, se establecen los siguientes roles:

. Director de trabajo de grado: puede ser el Director de Programa al que pertenece el
estudiante, un decano, un docente seleccionado segun temdtica, un docente externo
(experto en el tema del trabajo) o un delegado por la Institucién. Las funciones que
desempeiia son:
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Apoyar, dirigir y asesorar al estudiante en todo lo referente a la elaboracién de su
Trabajo de Grado

Crear un plan de trabajo concertado con el estudiante que estipule reuniones
periddicas y entregas de avances del trabajo de grado en los plazos establecidos en
la reglamentacién vigente.

Cumplir con el tiempo estimado para la direccién del trabajo de grado segun los
siguientes escenarios: (i) dirigir al estudiante a lo largo del semestre que cursa la
asignatura y que aprobara finalmente el proyecto (ii) una vez aprobado el proyecto
tiene 8 meses calendario (desarrollo y finalizacidn del trabajo) contados a partir de
fecha de aprobacién definitiva del proyecto.

Firmar Carta de Aprobacion de proyecto de trabajo de grado maximo ocho (8) dias
habiles antes de la sustentacion del trabajo

Asistir en lo posible presencial o virtualmente a la Sustentacidn del Trabajo de Grado
qgue hara el estudiante una vez el trabajo sea aprobado por los jurados.

Cumplir y velar por el respeto a las normas de propiedad intelectual y derechos de
autor vigentes en Taller Cinco.

Co-Director de trabajo de grado: es el asesor metodoldgico (docente investigador)
dispuesto desde la Direccion del Centro de Investigaciones. Las funciones que
desempeiia son:

a)

b)

e)

f)

Contar con la autorizacién y apoyo de la Rectoria, Centro de Investigaciones y
decanaturas académicas para fungir como asesor.

Conocer y comprender los protocolos, productos y procesos para la elaboracion del
documento.

Distribuir adecuadamente las horas de asesoria.

Dirigir la asesoria de acuerdo a la forma o tipo de investigaciéon que deriva del
problema a investigar.

Revisar detalladamente el contenido del documento de forma cuidadosa y
congruente.

Mantener un compromiso con el asesorado en el disefio, desarrollo y presentacidn
de resultados de la investigacion en tiempo y forma.

Mantener comunicacién constante con Directores de Programa, docentes o
responsables del drea que tienen conocimiento del tipo de investigacidn que se
realiza en la institucion.

Mantenerse en comunicacion con el Departamento de Investigacion.

Presentarse ante Colciencias como evaluador y codirector del proyecto de grado.

ACUERDO No. 8 POR EL CUAL APRUEBA LOS PROTOCOLOS PARA PROCESOS Y PRODUCTOS DE INVESTIGACION 19



Corporaciéon Universitaria

TALLER CINCO

j)  Firmar Carta de Aprobacion de proyecto de trabajo de grado maximo ocho (8) dias
habiles antes de la sustentacion del trabajo y un concepto de evaluacién formal.

k) Asistir en lo posible presencial o virtualmente a la Sustentacion del Trabajo de Grado
gue hara el estudiante una vez el trabajo sea aprobado por los jurados.

[)  Cumplir y velar por el respeto a las normas de propiedad intelectual y derechos de
autor vigentes en Taller Cinco.

M. Asesorado: es el estudiante aspirante al grado. Las funciones que desempefia son:

a) Tener el deseo de aprender y tener interés por el tema que investiga.

b) Cumplir los horarios y tiempos de asesoria y reuniones con su asesor metodolégico,
asi como el director de trabajo de grado, para comprender la importancia de su
estudio.

c) Ser cuidadoso con sus protocolos y registros.

d) Conocery respetar las fuentes de informacion.

e) Cumplir y acatar las sugerencias realizadas por el Director de trabajo de grado y el
Codirector.

f) Presentar las Cartas de aprobacion firmadas a Registro y control, para programas la
Sustentacién.

g) Cumplir y velar por el respeto a las normas de propiedad intelectual y derechos de
autor vigentes en Taller Cinco.

8. De la Entrega de Productos de Investigacion en Programas de
Educacion de Distancia

En el contexto social, politico, econdmico y cultural del siglo XXI, donde se dan cita la sociedad del
conocimiento, la globalizacién, las TIC y la multiculturalidad, los sistemas de educacién convencional
son incapaces de atender la demanda de este servicio, mucho mas si se piensa en educacion a través
de toda la vida. En este sentido la educacién enfrenta grandes retos en lo referente a cobertura,
calidad, incorporacién de TIC, actualizacién de enfoques pedagdgicos y curriculares que exigen un
analisis de los paradigmas con los que se ha venido trabajando y de las relaciones de la educacion
con otras areas de la ciencia y la tecnologia.

Frente a estos desafios, la educacion a distancia se erige como una alternativa viable, flexible y
eficaz, capaz de asumir un lugar importante en la educacién de la sociedad, especialmente si se
tiene en cuenta que este modelo recurre a métodos, técnicas y recursos que elevan la productividad
y la flexibilidad del proceso de ensefianza y de aprendizaje, ya que no se propone entregar al
estudiante un conocimiento terminado, sino desarrollar las habilidades y proporcionar los métodos
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y estrategias que le permitan al estudiante continuar su proceso de aprendizaje, apropiar y construir
conocimientos, segun los necesite, a la vez que permite superar los obstaculos relacionados con el
tiempo y el espacio.

Para el caso de Colombia, a partir del Decreto 2412 (1982), la educacidn a distancia tiene como
objetivos:

*0

%* Promover cambios mediante la educacion para lograr una sociedad mas justa.
Fomentar la igualdad de oportunidades de acceso a la educacidn superior.
Ofrecer oportunidades de educacion tecnolégica y superior a todos los bachilleres.
%* Estimular la creatividad y la investigacion.

X/
°

X3

*¢

>

En la Corporacién Universitaria Taller Cinco Centro de Diseio, las dreas de investigacion seran
cursadas a distancia: Metodologia de la investigacién, Instrumentos, métodos y analisis de
resultados, Semillero de investigacion | y I, Metodologia de proyectos (trabajo de acompafiamiento
docente y trabajo independiente en encuentros sincronicos) y las entregas de los productos escritos
de investigacion tendran las mismas condiciones de estructura y contenido del documento
Protocolos, Procesos y Productos de Investigacion 2018, segun el nivel académico que desarrolle el
aspirante (Técnico profesional, Profesional y Diplomado).

La sustentacion de los productos de grado en esta modalidad, en cualquiera de sus productos
investigativos (Memoria descriptiva, Proyecto de investigacion, Bitdcora descriptiva, Bitdcora
investigativa) puede realizarse de manera presencial o virtual, con la seguridad de los recursos
pedagdgicos y tecnoldgicos para llevarla a cabo.
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ARTICULO SEGUNDO: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, a los dieciséis (16) dias del mes de julio del afio dos mil dieciocho 2018.

Y i (e

ASTRID ALVAREZ ?/CASTRO
ALEJANDRO ALVAREZ DE CASTRO Presidente Consejo del Fundadores
Secretario Consejo de Fundadores Miembro Fundador
Miembro Fundador

\/{((m‘%/ I 4/74 g

/LUCERG IBARRA/LOBO
/| Secretaria General
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